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VOTSE REUSEITE, NOTEE PRIORITE

P ROGRAMME D E FORMATI ON

Les Clés d'une Gestion de Projet Performante

2 jours - 14 heures - Présentiel

Durée 2 jours — 14 heures
Format Présentiel

Managers et chefs de projet, salariés, indépendants,

Public cible entrepreneurs et toute personne impliquée dans la gestion de
projets
Prérequis Aucun prérequis obligatoire — une premiére expérience en

gestion de projet est un plus

Effectif Jusqu’a 12 participants
Délai d'acces 15 jours ouvrés avant le démarrage de la formation
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OBIJECTIFS PEDAGOGIQUES

A l'issue de la formation, I'apprenant sera en mesure de :
— Comprendre les fondamentaux de la gestion de projet
— Structurer un projet de la conception a la réalisation
— Planifier et coordonner efficacement un projet
— Respecter les délais, les budgets et les ressources
— Piloter un projet a l'aide d'outils et d'indicateurs adaptés

PROGRAMME DE LA FORMATION

# Module Contenu pédagogique

- Définition des notions clés : projet, cycle de vie et méthodologies
- Roles et responsabilités des acteurs dans un projet

1 Introduction a la gestion de projet

- Fixer des objectifs SMART
- Elaborer un plan de projet : échéancier et ressources
- Introduction aux outils de planification : diagramme de Gantt, WBS, etc.

2 | Planification et organisation

- Techniques pour coordonner les équipes

3 Coordination et suivi du projet - Gestion des parties prenantes

- Suivi des indicateurs clés de performance (KPI)
- Gestion des risques

- Optimisation des ressources

4 Respect des délais et budgets
- Respect des contraintes budgétaires

- Ajustement et réorientation du projet en cas de dérive

5 Cas pratiques et retours - Etude de projets réussis
.
d'expérience - Analyse des facteurs clés de succés
- Mises en situation pratiques
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METHODES & SUPPORTS PEDAGOGIQUES

Méthodes pédagogiques Supports pédagogiques
— Apports théoriques — Supports de cours et documents remis aux participants
— Ateliers pratiques — Outils de planification : modéles Gantt, WBS, fiches de
— Simulations et mises en situation risques
— Echanges interactifs et retours d'expérience — Etudes de cas de projets réels

— Fiches outils et grilles d'auto-évaluation

MODALITES D'EVALUATION

— Auto-évaluation en début et en fin de formation pour mesurer la progression
— Exercices pratiques tout au long de la formation

— Quiz final pour valider I'acquisition des connaissances

— Remise d'une attestation de fin de formation

ACCESSIBILITE

La formation est accessible aux personnes en situation de handicap. Un aménagement spécifique peut étre étudié selon les besoins.
Pour toute demande, contactez-nous avant l'inscription.

MODALITES D'INSCRIPTION

— Par email : contact@formezvoo.com
— Par téléphone : 09 70 70 01 03
— Inscription a confirmer au moins 15 jours ouvrés avant le démarrage de la formation

— Convocation et informations pratiques transmises avant le démarrage de la session

Sl
=V= contact@formezvoo.com - 09 70 70 01 03
FORMEZVOO

L]

Page 3



	PROGRAMME DE FORMATION
	Les Clés d'une Gestion de Projet Performante
	2 jours · 14 heures · Présentiel
	Durée
	Format
	Public cible
	Prérequis
	Effectif
	Délai d'accès
	2 jours — 14 heures
	Présentiel
	Managers et chefs de projet, salariés, indépendants,  entrepreneurs et toute personne impliquée dans la gestion de  projets
	Aucun prérequis obligatoire — une première expérience en gestion de projet est un plus
	Jusqu’à 12 participants
	15 jours ouvrés avant le démarrage de la formation


	OBJECTIFS PEDAGOGIQUES
	À l'issue de la formation, l'apprenant sera en mesure de :
	— Comprendre les fondamentaux de la gestion de projet  — Structurer un projet de la conception à la réalisation  — Planifier et coordonner efficacement un projet  — Respecter les délais, les budgets et les ressources  — Piloter un projet à l'aide d'outils et d'indicateurs adaptés

	PROGRAMME DE LA FORMATION
	Module
	Introduction à la gestion de projet
	Planification et organisation
	Coordination et suivi du projet
	Respect des délais et budgets
	Cas pratiques et retours d'expérience
	Contenu pédagogique
	· Définition des notions clés : projet, cycle de vie et méthodologies  · Rôles et responsabilités des acteurs dans un projet
	· Fixer des objectifs SMART  · Élaborer un plan de projet : échéancier et ressources  · Introduction aux outils de planification : diagramme de Gantt, WBS, etc.
	· Techniques pour coordonner les équipes  · Gestion des parties prenantes  · Suivi des indicateurs clés de performance (KPI)  · Gestion des risques
	· Optimisation des ressources  · Respect des contraintes budgétaires  · Ajustement et réorientation du projet en cas de dérive
	· Étude de projets réussis  · Analyse des facteurs clés de succès  · Mises en situation pratiques


	METHODES & SUPPORTS PEDAGOGIQUES
	Méthodes pédagogiques
	— Apports théoriques  — Ateliers pratiques  — Simulations et mises en situation  — Échanges interactifs et retours d'expérience

	Supports pédagogiques
	— Supports de cours et documents remis aux participants — Outils de planification : modèles Gantt, WBS, fiches de  risques  — Études de cas de projets réels  — Fiches outils et grilles d'auto-évaluation


	MODALITES D'EVALUATION
	— Auto-évaluation en début et en fin de formation pour mesurer la progression — Exercices pratiques tout au long de la formation  — Quiz final pour valider l'acquisition des connaissances  — Remise d'une attestation de fin de formation

	ACCESSIBILITE
	La formation est accessible aux personnes en situation de handicap. Un aménagement spécifique peut être étudié selon les besoins. Pour toute demande, contactez-nous avant l'inscription.

	MODALITES D'INSCRIPTION
	— Par email : contact@formezvoo.com  — Par téléphone : 09 70 70 01 03  — Inscription à confirmer au moins 15 jours ouvrés avant le démarrage de la formation — Convocation et informations pratiques transmises avant le démarrage de la session


